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Uber XFT Task Manager

Flexible elektronische Akten mit Prozessmanagement

In praktisch jedem Geschaftsvorgang haben Sie es mit Dokumenten und SAP-Objekten zu tun: ob Sie
nun einen Vertrag anlegen, einen neuen Mitarbeiter einstellen oder ein Angebot bearbeiten. Je
komplexer der Prozess, desto schwerer fillt es, den Uberblick zu bewahren. Welche Aufgaben sind
noch offen? Werden die Termine eingehalten? Liegen alle Freigaben vor? Was hat der Kollege schon
mit dem Kunden besprochen?

Mit XFT Task Manager bilden Sie Ihre Geschaftsprozesse in Prozessakten ab oder sammeln
Informationen zu lhren Geschaftspartnern, Produkten und anderen Objekten an zentraler Stelle.
Dazu vereint die Software eine elektronische Aktenverwaltung mit Funktionen fiir eine strukturierte
Aufgabenverwaltung — direkt integriert in Ihrem SAP-System. So haben Sie alle nétigen
Informationen immer im Blick.

Die Funktionen im Uberblick

Aktenfunktionen

e Aktenstruktur, Sichten und Funktionen kénnen im Aktentemplate festgelegt werden
e Flexibel definierbarer Kopfdatenbereich mit Uberblick tiber die wichtigsten Akten- und
Vorgangsattribute sowie relevante SAP-Stamm- und Kontextdaten
e Oberflachen fir SAPGUI, SAPUI5 und SAP Web Dynpro
e Flexibel definierbare Spaltenkonfiguration (ca. 40 Standard-Spalten plus 10 freie)
e Ad-hoc-Erweiterung durch den Anwender kann zugelassen werden
e Berechtigungsbasierte Steuerung der Sichtbarkeit und Funktionen
o Integrierte Nutzung des SAP-Benutzerrollen- und-Berechtigungswesens
o Erweitertes Berechtigungskonzept zur Abbildung komplexer Berechtigungen
e Ubersichtliche Protokollierung
e Klassifikation von Aufgaben und Objekten
e Fortlaufende Notizfunktion fiir Akten und Aufgaben der Akte
e XFT Organizer als zentrales Cockpit zur Aktenverwaltung
o Integration von Recherchen
o Absprung auf alle benétigten SAP Transaktionen
o Uberblick iber die zuletzt bearbeiteten Vorginge
o Favoritenfunktion
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Prozessintegration und -steuerung

e Abbildung von Prozessen und dafiir relevanten Objekten

e Festlegung von Statusnetzen, Terminen und Verantwortlichkeiten auf Aufgabenebene

e Aufgabenbezogene Termin- und Statusiiberwachung

e Ad-hoc-Erweiterung des Prozesses durch den Anwender kann zugelassen werden

e Wiedervorlagefunktion fir die gesamte Akte, Aktenabschnitte und einzelne Aufgaben

e Statusabhangige Aktivierung und Deaktivierung von Funktionen der Akte

e Mit dem integrierten XFT Compliance Cycle kdnnen Genehmigungen eingeholt oder
Aufgaben verteilt werden

e Integration von Vorgangen aus SAP Business Workflows, Mailvorgangen oder mit dem
XFT Queue Manager gesteuerten Hintergrundprozessen (z. B. Weiterleitung von Aufgaben)

e Modellierung von Prozessaktion Gber eine eigene Aktionssteuerungskomponente

e Uberblick iiber die offenen Aufgaben und Termine durch Integration in die XFT Dynamic
Work List

e Drag & Drop aus dem Windows Filesystem
e Drag & Drop von Mails und Anlagen (lber Outlook Plugin direkt aus dem Mail Client moglich)
e Export der Akte auf das Windows Filesystem
e Dokumenten-Preview mit Navigationsfunktion innerhalb der Akte
¢ Integrierte Vorlagenverwaltung fir MS-Word-Vorlagen (mit Datenfluss)
e Dokumenteneingang
o Dokument Eingangsprozesse
o Scanning-Integration Gber SAP-Archivelink-Standardverfahren (Barcode,
Dialogscannen etc.)
o Dokumenten-Check-In
e XFT Super Document
o Performanter Dokumentenzugriff unter Beriicksichtigung von SAP Lokationen und
Cache-Server)
o Dokumenttypabhdngige Dokumentanzeige
o Dokumente direkt aus der Akte bearbeiten (auch nicht Office Dokumente)
e XFT Upload Manager
o Wahrend der Ablage der Dokumente kann der Benutzer in der Akte weiterarbeiten
o Insbesondere bei einer langsamen Systemverbindung oder groRen Dateien wird
dadurch der Ablageaufwand reduziert
e Integration der SAP Volltextsuche
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Webdrastellung SAPUIS

e Die SAPUI5 Oberflache bietet eine modulare Darstellung durch verschiedene Komponenten
und Auspragungen
e Der Kopfbereich und die Komponenten kdénnen leicht erweitert und spezialisiert werden
e Integration der Aktionssteuerung fiir Statusdanderungen und Elementrollenklassifikation
e Aktenknoten kdnnen in verschiedenen Auspragungen (z.B. fir Dokumente, Aktenreferenzen
oder in der vollstandigen Sicht) visualisiert werden. Dabei stehen folgende Funktionen zur
Verfligung:
o Navigation Uber die Aktenstruktur
Dokumentenupload per Drag & Drop und Upload Dialog
Knotenstatus andern
Knotendialog (Allgemein, Termine, Bearbeiter, Notiz, Erfassungsdaten, ...)
Absprung auf SAP Business Objekte, Aktenreferenzen usw.
o Projekterweiterungen (z.B. weitere Abspriinge, Pflege zusatzlicher Knotendaten, etc.)
e Generische Anzeige von Aktenattributen fir einfache Projekterweiterungen
e Anzeige des Aktenprotokolls
e Konfigurierbare Suche nach Akten oder Akteninhalten (z.B. Dokumenten)

Integration

e Volle Integration mit SAP Folders Management, SAP Case Management und SAP Business
Workflow

e Hoher Integrationsgrad mit allen SAP-Geschaftsanwendungen und-Businessobjekten

e Akte kann Objekte aus verschiedenen SAP-Systemen und Content-Servern integriert
darstellen

e C(lient-Integration mit dem Windows Explorer (iber XFT Document Connector)

e Client-Integration mit MS Office, MS Outlook und Lotus Notes (iber XFT Document
Connector)

e Archiv-Integration iber SAP Archivelink Schnittstelle (auch SAP Content Server)

e Einfache Integration mit Cloud- oder Webanwendungen durch SAPUI5 Oberflachen

o
o
o
o

Sie mdchten mehr erfahren oder XFT Task Manager live
kennenlernen? Kein Problem! Sprechen Sie uns an!

= +49 6227 54 555-0
X vertrieb@xft.com
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Weitergabe und Vervielfiltigung dieser Publikation oder von Teilen daraus sind ohne die ausdriickliche schriftliche Genehmigung durch die
XFT GmbH nicht gestattet. Dies ist unabhangig vom Zweck der Nutzung. In dieser Publikation enthaltene Informationen kénnen ohne
vorherige Ankiindigung gedndert werden.

Die in dieser Prasentation vorgestellten Konzepte, grafischen Gestaltungen und Texte sind geistiges Eigentum der XFT GmbH bzw. der
beteiligten Unternehmen und sind urheber- sowie nutzungsrechtlich geschitzt. Alle Rechte liegen bei der XFT GmbH sowie den beteiligten
Unternehmen.

Haftungsausschluss.

Es ist unmoglich in einer Publikation Fehlerfreiheit zu garantieren. Daher behalt sich XFT das Recht vor, Publikation und die in ihr enthaltene
Information ohne vorherige Ankiindigung zu andern. Die Haftung fiir Korrektheit, Vollstandigkeit und Aktualitdt der bereitgestellten
Information ist ausgeschlossen.

Eingetragene Warenzeichen.

SAP, ABAP, SAPPHIRE, SAP ArchiveLink, SAP NetWeaver, SAP Business Suite, SAP ERP, SAP ERP Corporate Services, SAP Fiori, SAP HANA, SAP
S/4HANA, SAP SuccessFactors, SAP Solution Manager, SAP NetWeaver Portal sind eingetragene Warenzeichen der SAP SE & Co. KG in
Deutschland und in verschiedenen anderen Landern.

Microsoft, Windows, Outlook, Excel, Word, PowerPoint und SQL Server sind eingetragene Marken der Microsoft Corporation.

Adobe, das Adobe Logo, Acrobat, PostScript und Reader sind Marken oder eingetragene Marken von Adobe Systems Inc. in den USA und/oder
anderen Landern.

XFT Task Manager, XFT Compliance Cycle, XFT Queue Manager, XFT Document Composer, XFT Document Connector, XFT Personnel File, XFT
Personnel Manager, XFT Zeugnismanager, XFT Contract Manager, XFT Purchase Manager, XFT Confirmation Manager, XFT Invoice Manager,
XFT Billing Manager, XFT Sales Manager, XFT Project File, XFT PPAP File, XFT Change Manager, XFT Machine File, XFT Sales Document Cycle,
XFT Material Creation sind Warenzeichen und Produktnamen der XFT GmbH in Deutschland und/oder in anderen Landern.

Falls nicht abweichend ausgewiesen, sind alle Warenzeichen, die in dieser Publikation verwendet werden, geschitzt.
Dies gilt auch fur Unternehmenslogo und andere Produktnamen.

© Copyright XFT GmbH, 2002-2023. Alle Rechte vorbehalten.
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